109年度協助專案採購及行政事務

計畫說明

    政府採購法自民國88年5月27日開始施行，本處為配合政府採購法實施及因應未來電子投標作業之規範，目前係由本處秘書室擔任所有採購作業之行政事務，其中包含須訂定廠商資格及採購過程中的招標文件、開標、審標、決標、履約及驗收等相關規定皆有一定規範。由於本處委辦計畫逐年增加，為能建立本處採購案件之電子化作業管理系統，並配合政府採購法亦會隨著採購環境變化而有所修訂，本計畫擬專案委託專業單位，專職協助本處辦理、彙整所有採購案之行政作業，促使本處相關採購案件皆能符合政府的各項規定，順利完成各項採購之作業。

    協助本處主計作業事務、年度預算、決算、委辦計畫等資料協處，及相關文件繕打、收發文件處理等事務性工作。
