
榮譽指導員(企業服務志工)

時數系統操作教學

執 行 單 位 ： 社 團 法 人 中 華 民 國 管 理 科 學 學 會 115.03版



線上系統操作 系統登入頁面
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https://sys.cma2.org.tw/index.php

輸入「身份證字號」

輸入「身份證字號後四碼」

點選身份「榮指員」



線上系統操作 時數登入說明(1/5)

點選『新增工作報表』 點選『服務時數』

OOO
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線上系統操作 時數登入說明(2/5)

“ * ”為必填欄位

選擇日期與時間

服務類別選擇企業訪徠需填寫

服務模式 服務類別 服務項目

企業諮詢服務類

臨櫃駐點
定時定點服務(駐點諮詢)

非定點服務(活動臨櫃諮詢)

企業訪徠
企業訪徠(第一次拜訪之企業)

企業訪徠(二次以上拜訪)

產業發展服務類

推廣產業發展
辦理講座/研習活動/論壇

辦理招商媒合活動/產業行銷活動

網絡合作

開辦產學專班/建教合作/聯盟簽約

辦理會議/論壇/成果/交流會/記者會

技術輔導轉介/育成中心進駐整合

資源協調服務類

行政服務

服務中心行政庶務

榮協會行政庶務

配合活動及執行相關事務

重大政策溝通及推廣

配合各項資料彙整作業

協助傳達政府資訊

蒐集並即時反應中小企業意見

重大災害回報及協處

重大災情訪視/後續追蹤

協助重大災情回報

配合重大災害工作
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線上系統操作 時數登入說明(3/5)

企業訪視、臨櫃服務、企業參訪都要填寫，
以利日後追踨案件處理情形

←填寫完成按送出

“ * ”為必填欄位

選完服務時間會自動計算
※午餐/晚餐時段不會列計
 請留意時數是否正確

選擇此次一同參與的志工
包括自己 (可複選)

上傳該次活動的照片及簽到表
※單一檔案勿超過2MB

服務類別選擇企業訪徠需填寫
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請確實填寫企業問題

請確實填寫處理過程

請確實填寫給予的建議



線上系統操作 時數登入說明(4/5)

點選『新增工作報表』 點選『訓練時數』

OOO
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線上系統操作 時數登入說明(5/5)

選完訓練時間會自動計算
※午餐/晚餐時段不會列計
 請留意時數是否正確

選擇日期與時間

上傳該次活動的照片及簽到表
※單一檔案勿超過2MB

選擇此次一同參與的志工
包括自己 (可複選)

“ * ”為必填欄位

←填寫完成按送出

◆ 在職教育訓練

◆ 績優廠商參訪
訓練模式

訓練類別

◆ 經營管理

◆ 財務融通

◆ 資訊應用

◆ 創業育成

◆ 品質提升
◆ 互助合作

◆ 地方特色

◆ 法規服務

◆ 其他(經中心同意認列)

◆ 參訪服務學習活動

訓練項目

◆ 績優廠商參訪

◆ 聯合成果發表

◆ 服務經驗交流

       (限服務中心/榮協指定)
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線上系統操作 基本資料說明(1/2)

ooo
OOO

若個人資料要變更，請填寫『基本資料異動申請表』
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線上系統操作 基本資料說明(2/2)

OOO

點選要變更之類別

要異動的項目打勾
並填入新資訊 填寫完成按送出

註：為防止資料被隨意竄改，會先由服務中心做審核，

        審核通過後才會變更資料。
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線上系統操作 會籍轉移說明(1/2)

ooo
OOO

若欲變更會籍，請填寫『會籍轉移申請表』
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線上系統操作 會籍轉移說明(2/2)

OOO

填寫完成按送出

選擇欲轉入之縣市
並填寫申請原因

ooo
OOO

會籍轉移流程：

榮指員提出會籍轉移申請

欲轉出縣市服務中心審核通過

原縣市服務中心審核通過

會籍轉移成功
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線上系統操作 線上測驗說明(1/3)

ooo
OOO

每年9-10月的續聘測驗，請點選『線上測驗』進入



13

線上系統操作 線上測驗說明(2/3)

OOO

A123456789

65/03/27

灰底資訊若要更改，請填寫『基本資料異動申請表』

確認更新完成按送出

註：送出資料後，會自動導向測驗網站。

        下次再點選『線上測驗』，一樣會自動導向測驗網站。
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線上系統操作 線上測驗說明(3/3)

政府資源測驗網站

OOO

縣市

此為測驗成績

※測驗系統與時數系統為不同系統，無法立即於時數系統看到測驗成績。

若測驗通過(超過80分)即無法再次測驗。
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線上系統操作 注意事項說明

※ iphone手機看照片大小 ※ windows電腦看照片大小

註：照片用LINE傳輸到電腦
下載後，這個過程會自動壓
縮照片檔案。

※建議使用電腦回報時數：➀照片檔案小 ➁系統較穩定 。



線上系統操作 報表匯出說明(榮協會帳號)

選擇區間

可匯出區間明細，示意圖→右

※僅有榮協會帳號可使用此功能

oo
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